Latvijas Republikas
LIELVARDES NOVADA PASVALDIBAS

JUMPRAVAS PAGASTA PARVALDE

o

Daugavas iela 6, Jumpravas pagasts, Lielvardes novads, LV-5022, tel.65057472, fax.65057495, e-pasts: pagasts@jumprava.lv,
reg.Nr.90000013786

APSTIPRINATS
ar Lielvardes novada domes
26.08.2009. sedes Nr. 7, lemumu Nr. 5

Jumpravas pagasta parvaldes
NOLIKUMS

Izdoti pamatojoties wuz likuma ,Par
pasSvaldibam” 4l.panta pirmas dalas
2.punktu un 69.* pantu

Ar grozijumiem:

Lielvardes novada domes 23.02.2011. sédes Nr.3, lémums Nr.3
Lielvardes novada domes 28.12.2013. sédes Nr.22, lémums Nr.4
Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7, lémums Nr.83

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Lielvardes novada paSvaldibas Jumpravas pagasta parvalde (talak teksta — parvalde) ir
Lielvardes novada domes (talak teksta — dome) izveidota iestade, Parvaldes teritorija
iedzivotajiem un citam personam nodroSina likuma ,,Par paSvaldibam” un citos argjos
normativajos aktos noteikto pasvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu.

Parvaldes juridiska adrese — Daugavas iela 6, Jumpravas pagasts, Lielvardes novads, LV-
5022.

Parvalde sava darbiba ievéro likumu ,,Par pasvaldibam”, citus likumus un Ministru kabineta
noteikumus, Lielvardes novada pasvaldibas nolikumu, domes lémumus un rikojumus, ka ari
So nolikumu.

Parvaldei ir zimogs ar Lielvardes novada gerbonpa att€lu un Jumpravas pagasta parvaldes
pilnu nosaukumu, ka arT noteikta parauga veidlapas.

(grozits ar Lielvardes novada domes 23.02.2011. sédes Nr.3 lemumu Nr.3)

I1. PARVALDES TERITORIALAIS IEDALIJUMS UN ORGANIZATORISKA
STRUKTURA

Parvaldes darbibas teritorija ir Jumpravas pagasta administrativa teritorija.
Parvalde parrauga un koordiné Sadu Lielvardes novada paSvaldibas (turpmak teksta —
Pasvaldibas) iestazu un agenttras organizatorisko un saimniecisko darbibu:
6.1. Jumpravas vidusskola,

6.2. Jumpravas speciala internatpamatskola,

6.3. Jumpravas miizikas un makslas skola,

6.4. Vispareja pirmsskolas izglitibas iestade ,,Zvanins”,

6.5. Jumpravas kultiiras nams,

6.6. Jumpravas pagasta biblioteka,

6.7. Jumpravas pasvaldibas agentiira.

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)
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Parvaldi vada Parvaldes vaditajs, kuru amata iece] Lielvardes novada dome.
Parvaldi veido:

8.1. Parvaldes vaditajs;

8.2. Parvaldes sekretare;

8.3. svitrots ar Lielvardes novada domes 23.02.2011. sédes Nr.3, lémumu Nr.3;
8.4. svitrots ar Lielvardes novada domes 23.02.2011. sédes Nr.3, lemumu Nr.3;
8.5. svitrots ar Lielvardes novada domes 23.02.2011. sédes Nr.3, lémumu Nr.3;
8.6. svitrots ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83;
8.7. Elektrikis;

8.8. Kapsetas parzinis;

8.9. Paligstradnieks;

8.10. Saimniecibas parzinis;

8.11. Darba drosibas specialists.

Parvaldes darbinieku skaitu, algu likmes un strukttiru apstiprina Dome.

. Piemaksu, prémiju un socialo garantiju sanemsanas kartibu nosaka darba kopligums.

(grozits ar Lielvardes novada domes 23.02.2011. sédes Nr.3 lemumu Nr.3;

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

10.1. Darba kopligumu slédz Lielvardes novada pasvaldibas izpilddirektors un darbinieku
deleggts parstavis.

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

III. PARVALDES UZDEVUMI UN KOMPETENCE

Parvalde nodrosina iedzivotajiem iesp&ju sanemt normativajos aktos noteiktos pasvaldibas

pakalpojumus, rada iesp&ju gan juridiskam, gan fiziskam personam nor€kinaties par novada

pasvaldibas, tas iestazu un uzpémumu noteiktajiem pakalpojumiem un sanemt novada domes
noteikto palidzibu.

(grozits ar Lielvardes novada domes 23.02.2011. sédes Nr.3, lemumu Nr.3)

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

Parvaldes galvenie uzdevumi un tiesibas:

12.1. nodrosinat pasvaldibas kompetencé esoso izzinu izsniegSanu un sniegt informaciju par

pasvaldibas kompetenc€ esosajiem jautajumiem,;

12.2. pienemt valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekas€Sana ir uzdota
pasvaldibai, ka art Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par pasvaldibas
sniegtajiem pakalpojumiem;

12.3. nodrosinat ar telpam citu Pasvaldibas iestazu darbiniekus, kuru darba vieta noteikta
Parvaldes darbibas teritorija;

12.4. organiz&t Pasvaldibas socialo pabalstu izmaksas Socialo pakalpojumu un socialas
palidzibas likuma noteiktaja kartiba;

12.5. piepemt un registrét iesniegumus, stidzibas un priekslikumus un organizét atbildes
sagatavoSanu iesniedzgjiem,;

12.6. nodrosinat pieejamibu informacijai par Domes piepemtajiem l€mumiem un Ccitu

visparpieejamu informaciju;

12.7. pieprasit un sanemt no iestadém un publiskajam personam Parvaldes uzdevumu izpildei
zinas, statistisko un citu informaciju un dokumentus;

12.8. atbilstosi likuma ,,Par arhiviem” prasibam uzkrat un saglabat parvaldes dokumentus
Iidz to nodoSanai valsts arhiva;

12.9. atbilstosi Dzivesvietas deklaréSanas likumam nodrosinat zinu par deklaréto dzivesvietu
registréSanu, personas sniegto zinu datoriz€tu apstradi, aizsardzibu, saglabasanu un
aktualizeSanu;

12.10. organizét Parvaldes darbibas teritorija dzivojoSo skolénu noklisanu uz Jumpravas
pagasta teritorija esoSo izglitibas iestadi;
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12.11. apsaimniekot sava darbibas teritorija esoSos pasvaldibas nekustamos Tpasumus —
dzivojamas un nedzivojamas &kas, transporta buves (celi), inZenierbiives, zemi un
mezaudzes;

12.12. organizet Parvaldes darbibas teritorija esoSo pasvaldibas autocelu, tiltu un laukumu
uzturéSanu.

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

13. Pagasta parvaldes vaditajs:

13.1. vada, plano, organizg un nodros$ina parvaldes darbu, ir personigi atbildigs par parvaldes
likumigu darbibu un kompetences jautajumu izpildi;

13.2. atbild par Parvaldé sniegto Pasvaldibas pakalpojumu un informacijas pieejamibu, ka ari
organiz€ UNn veic iedzivotaju pienemSanu un atbilsto$i savai kompetencei izskata
iesniegumus un stidzibas, ka arT atbild par informacijas apriti starp Parvaldi un citam
Pasvaldibas institiicijam,;

13.3. Parvaldes darbibas teritorija organizg, parrauga/veic Domes l€mumu izpildi, ir tiesigs
iesniegt priekSlikumus jautajumu izskatiSanai Domes pastavigajas komitejas un Domes
sedges;

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

13.4. atbild par Jumpravas pagasta administrativas teritorijas apsaimniekosanu,

13.5. iesniedz domei priekslikumus par Parvaldes darbibas nodro$inaSanai nepiecieSamo
finans€jumu, ierosindjumus Parvaldes darba uzlaboSanai un pakalpojumu kvalitates
paaugstinaSanai,

13.6. pienem darba un atbrivo no darba Parvaldes darbiniekus un nosaka vinu darba

pienakumus;

13.7. piedalas Domes un komiteju s€d@s un jautajumu apspriesana;

13.8. sniedz izpilddirektoram informaciju par sava uzraudziba esoSo PaSvaldibas iestazu
nelikumigu un nelietderigu lemumu atcelSanu;

13.9. koordin€ un parrauga sava uzraudziba eso$o Pasvaldibas iestazu un agentiiras
saimniecisko darbibu, bet neatbild par $1 nolikuma 6.punkta min&to, Jumpravas pagasta
teritorija eso$o Pasvaldibas iestazu un agentiiras darbibu;

13.10. svitrots ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83;

13.11. saskapa ar Publiskas personas mantas atsavinaSanas likumu, Publiskas personas
finanSu Iidzeklu un mantas izSkérdeéSanas novérSanas likumu, Publisko iepirkumu
likumu un citiem normativajiem aktiem, ievérojot apstiprinato pasvaldibas budZetu,
rikojas ar atbildiba esoSo pasvaldibas mantu un parvaldes darbibai pieskirtajiem finansu
resursiem, atbild par to izlietojumu, slédz ligumus ar fiziskam un juridiskam personam,;

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

13.12. Privato tiesibu joma, ievérojot apstiprinato budzetu, Publisko iepirkumu likuma un
citu normativo aktu noteiktas prasibas, iestades kompetenci un domes I€mumus,
Parvaldes varda paraksta ligumus:

13.12.1. nodro$ina noslégto Iigumu ievietoSanu un registréSanu paSvaldibas
elektroniskaja dokumentu vadibas sisteéma.

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

13.13.atbild par materialaja atbildiba nodotas pasvaldibas mantas apsaimniekoSanu un
saglabaSanu,

13.14.organizg un atbild par savas darbibas teritorija realiz€jamo investiciju projektu izstradi
un realizaciju;

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

13.15.péc Domes priek$sédétaja vai deputatu pieprasijuma sniedz zinojumus Domei par
Parvaldes darbu;

13.16.uz domes pilnvarojuma pamata parstav Parvaldi valsts Parvaldes institticijas, attiecibas
ar fiziskam vai juridiskam personam;

13.17. Domes noteiktaja termipna un kartiba iesniedz izpilddirektoram informaciju, kas
nepiecieSama PasSvaldibas gada publiska parskata sagatavoSanai,
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13.18.regulari, bet ne retak ka reizi ceturksni informé domi par Parvaldes kompetences
jautajumu izpildi;

13.19.izdod rakSanas darbu un koku cirSanas atlaujas pagasta teritorija;

13.20. svitrots ar Lielvardes novada domes 28.12.2013. sédes Nr.22, lémumu Nr.4,

13.21.svitrots ar Lielvardes novada domes 28.12.2013. sédes Nr.22, lemumu Nr.4;

13.22. izskata iesniegumus un izsniedz tirdzniecibas atlaujas savas darbibas teritorija
atbilstosi pasvaldibas kompetencei;

13.23. lieto Parvaldes zimogu un nodroSina ta glabasanu;

13.24. darba pienakumu veikSanai lieto dienesta automasinu;

13.25. svitrots ar Lielvardes novada domes 28.12.2013. sédes Nr.22, lémumu Nr.4,

13.26. savas kompetences ietvaros sagatavo domes [émumu projektus;

13.27. savas kompetences ietvaros izdod rikojumus par sava parraudziba esos$o iestazu
saimniecisko darbibu;

13.28. saskana ar domes priekSsédétaja rikojumu pilda pasvaldibas izpilddirektora
pienakumus vina prombiitnes laika;

13.29. veic citus pienakumus, kas paredz&ti normativajos aktos vai ko uzdod domes
prieksseédetajs vai izpilddirektors;

(grozits ar Lielvardes novada domes 28.12.2013. sédes Nr.22 [emumu Nr.4)

13.30. parvaldes funkciju izpildei veido komisijas (tai skaitd — inventarizacijas komisiju) un
darba grupas, iesaistot tajas parvaldes darbiniekus, parvaldes parraudziba esosSo
institiciju darbiniekus un Jumpravas pagasta iedzivotajus;

13.31. atbilstosi normativajiem aktiem nodro$ina gramatvedibas organizaciju iestadg;

13.32. ar domes priekSsédetaja pilnvarojumu parstav pagasta parvaldi tiesas;

13.33. piedalas pasvaldibas attistibas programmu, teritorijas planojumu, detalplanojumu
izstradasana, ierosina teritorijas planojuma un detalplanojumu grozijumus, nodroSina
sabiedrisko apsprieSanu organiz€Sanu.

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

IV. PARVALDES DARBA KARTIBA UN DARBA ORGANIZACIJA

Parvaldes vaditajs apmekl&taju pienemsanu veic divas reizes nedéla:
pirmdienas: plkst. 13.00-18.00, ceturtdienas: plkst. 9.00-12.00, cita laika apmekl&taju

pienemsSana notiek péc iepriek$€ja saskanojuma par konkrétu laiku.

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

Parvaldes darba laiks:

pirmdienas — no plkst. 8.00-12.00 un 13.00-18.00;
otrdienas, treSdienas, ceturtdienas - no plkst. 8.00-12.00 un 12.45 -17.00;
piektdienas — no plkst. 8.00 — 12.00 un 12.45 -15.00.

(grozits ar Lielvardes novada domes 23.02.2011. sédes Nr.3, lemumu Nr.3)

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

Informacija par Parvaldes darba laiku un Parvaldes vaditaja pienemsanas laikiem izliekama

uz informacijas stenda Domes ¢€ka, Parvaldes €ka Jumpravas pagasta un public€jama

Pasvaldibas interneta majas lapa www.lielvarde.lv.

(grozits ar Lielvardes novada domes 23.02.2011. sédes Nr.3, lemumu Nr.3)

lesniegumu, stdzibu un priek§likumu registréSanu organiz€ un nodroSina Parvaldes

sekretare. Aizliegta dokumentu nodoSana talak jebkuram Parvaldes darbiniekam vai

Pasvaldibas institlicijai bez registracijas. Kartibu, kada tiek veikts darbs ar fizisko un

juridisko personu iesniegumiem, ka ari to apriti starp Parvaldi un Pagvaldibu nosaka ieksgjie

normativie akti.

17.1. Parvalde sanemto dokumentu un iesniegumu aprite notiek saskana ar Lielvardes novada
pasvaldibas 31.01.2013. noteikumiem ,,Dokumentu aprites kartiba Lielvardes novada
paSvaldiba”.

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)
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17.2. Sanemot anontmu iesniegumu vai iesniegumu, kura noform&jums neatbilst normativo
aktu prasibam, Parvaldes darbinicka pienakums ir to noteiktaja kartiba virzit
registréSanai. P&c iesnieguma registréSanas Parvaldes vaditajs izverté iesnieguma talaku
virzibu.

18. Ikvienai personai ir tiesibas iegiit informaciju par vina Parvalde iesniegta iesnieguma virzibu
pasvaldibas institlicijas un tiesibas iesniegt iesniegumam papildinajumus un precizéjumus.

19. Darba ar fizisko un juridisko personu iesniegumiem, tiek nodroSinata visparpieejamas un
ierobezotas pieejamibas informacijas izsniegSanas karttba un fizisko personu datu
aizsardzibas kartiba.

(grozits ar Lielvardes novada domes 29.04.2015. sédes Nr.7 lemumu Nr.83)

V. PARVALDES DARBIBAS KONTROLE UN PARRAUDZIBA. LEMUMU
PARSUDZESANAS KARTIBA

20. Parvaldes darbibas tiesiskumu nodroSina Parvaldes vaditajs. Parvaldes vaditajs ir atbildigs
par Parvaldes lémumu parbaudes sist€mas izveidoSanu un darbibu.

21. Parvalde ir Lielvardes novada domes padotiba. Dome ir tiesiga atcelt Parvaldes pienemtus
nelikumigus vai nelietderigus [émumus, ja argjos normativos aktos nav noteikts citadi.

21.1. Parvaldes vaditaja izdotos administrativos aktus var apstridét Domé (juridiska adrese —
Raina iela 11A, Lielvarde, Lielvardes novads, LV-5070) Latvijas Republika spéka esoso
normativo aktu noteiktaja kartiba.

21.2. Parvaldes vaditaja rikojumus un citus lémumus, saskana ar Lielvardes pasvaldibas
nolikumu, var rakstiski apstridét izpilddirektoram (juridiska adrese — Raina iela 11A,
Lielvarde, Lielvardes novads, LV-5070) Latvijas Republika spéka eso$o normativo aktu
noteiktaja kartiba.

22. Domes Tautsaimniecibas komiteja, FinanSu komiteja, domes priek$sédétajs un
izpilddirektors savas kompetences ietvaros kontrol€ un parrauga Parvaldes:

22.1. saimniecisko darbibu;

22.2. Parvaldei pieskirto finansu lidzek]u izlietojumu;

22.3. Latvijas Republika speka eso$o normativo aktu ievérosanu, Domes [émumu un §1
nolikuma izpildi.

Jumpravas pagasta parvaldes vaditaja L. Zarina



